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                                           Калужская область
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ОБНИНСКА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
______________ № _____________                                                                           проект                                                                                                                                                                                                        
О предоставлении из бюджета муниципального образования «Город Обнинск» в 2022 году гранта в форме субсидии Федеральному государственному бюджетному учреждению здравоохранения «Клиническая больница № 8 Федерального медико-биологического агентства» на организацию мероприятий по защите населения муниципального образования «Город Обнинск» от чрезвычайной ситуации, связанной с угрозой распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19)
В соответствии с частью 4 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, частью 7 статьи 17 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации», Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», частью 5 статьи 20 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», распоряжением Правительства Российской Федерации от 21.08.2006 № 1156-р «Об утверждении перечней организаций и территорий, подлежащих обслуживанию ФМБА России», на основании постановления Правительства Калужской области от 17.03.2020 № 200 «О введении режима повышенной готовности для органов управления и сил территориальной подсистемы Калужской области единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», в соответствии со статьями 32, 34 Устава муниципального образования «Город Обнинск», постановлением Главы городского самоуправления городского округа «Город Обнинск» от 13.05.2020 № 01-07/19 «Об организации мероприятий, связанных с защитой населения муниципального образования «Город Обнинск» от чрезвычайной ситуации, связанной с угрозой распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», постановлением Администрации города Обнинска от _________ № _________ «Об утверждении Положения «О порядке принятия решения о предоставлении из бюджета муниципального образования «Город Обнинск» гранта в форме субсидии Федеральному государственному бюджетному учреждению здравоохранения «Клиническая больница № 8 Федерального медико-биологического агентства» на организацию мероприятий по защите населения муниципального образования «Город Обнинск» от чрезвычайной ситуации, связанной с угрозой распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», на основании протокола заседания комиссии по рассмотрению заявления о предоставлении из бюджета муниципального образования «Город Обнинск» в 2022 году гранта в форме субсидии Федеральному государственному бюджетному учреждению здравоохранения «Клиническая больница № 8 Федерального медико-биологического агентства» от _________ на организацию мероприятий по защите населения муниципального образования «Город Обнинск» от чрезвычайной ситуации, связанной с угрозой распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19), на основании письма прокуратуры города Обнинска от ____________ № ____________

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Предоставить в 2022 году в установленном порядке из бюджета муниципального образования «Город Обнинск» грант в форме субсидии Федеральному государственному бюджетному учреждению здравоохранения «Клиническая больница № 8 Федерального медико-биологического агентства» в сумме, предусмотренной в местном бюджете.

2. Утвердить Положение о предоставлении из бюджета муниципального образования «Город Обнинск» в 2022 году гранта в форме субсидии Федеральному государственному бюджетному учреждению здравоохранения «Клиническая больница № 8 Федерального медико-биологического агентства» на организацию мероприятий по защите населения муниципального образования «Город Обнинск» от чрезвычайной ситуации, связанной с угрозой распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19) (приложение).

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации города по социальным вопросам Т.С.Попову.
Глава Администрации города                                                                                         Т.Н.Леонова
СОГЛАСОВАНО:
Заместитель главы Администрации города
по социальным вопросам                                                                                     Т.С.Попова
Начальник Управления финансов 
Администрации города                   



                      Л.И.Коновалова
Начальник Управления экономики 

и инновационного развития Администрации города                                       В.А.Авдеев

Начальник Управления социальной защиты населения

Администрации города                                                                                     В.А.Жарский

Начальник Управления делами

Администрации города                                                                                    С.А.Степанов

Начальник Отдела бухгалтерского учета

Администрации города                                                                                   Н.Г.Горюнова

Начальник Правового управления




         
Администрации города 

                                                                С.А.Помещикова
Исп. А.М. Лазаренко 
Тел.: 39-6-09-12
Рассылка:
В дело – 4;
Т.С.Попова – 1;
УФ – 1;
Управление экономики – 1; 

УСЗН – 1;

Управление делами – 1;

Правовое управление – 1
Отдел бухгалтерского учета – 1; 

Комитет по взаимодействию со СМИ – 1.
Приложение № 1
к постановлению Администрации
города Обнинска
от ___________ № ____________
Положение
о предоставлении из бюджета муниципального образования «Город Обнинск» в 2022 году гранта в форме субсидии Федеральному государственному бюджетному учреждению здравоохранения «Клиническая больница № 8 Федерального медико-биологического агентства» на организацию мероприятий по защите населения муниципального образования «Город Обнинск» от чрезвычайной ситуации, связанной с угрозой распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19)
1. Общие положения
1.1.
 Настоящее Положение регламентирует условия и порядок предоставления в 2022 году за счет средств, предусмотренных в бюджете муниципального образования «Город Обнинск», гранта в форме субсидии Федеральному государственному бюджетному учреждению здравоохранения «Клиническая больница № 8 Федерального медико-биологического агентства» на организацию мероприятий по защите населения муниципального образования «Город Обнинск» от чрезвычайной ситуации, связанной с угрозой распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19) (далее, соответственно, Субсидия, Учреждение здравоохранения) в части заключения и исполнения договора о предоставления Субсидии, порядка осуществления контроля за соблюдением условий, целей и порядка предоставления Субсидии ее получателем, мер ответственности за их несоблюдение, в том числе оснований и порядка возврата Субсидии, а также требований к отчетности.
1.2. Субсидия предоставляется Учреждению здравоохранения главным распорядителем бюджетных средств - Администрацией города Обнинска (далее – главный распорядитель) в соответствии с договором о предоставлении Субсидии (далее – Договор), заключаемым на основании постановления Администрации города Обнинска «О предоставлении из бюджета муниципального образования «Город Обнинск» в 2022 году гранта в форме субсидии Федеральному государственному бюджетному учреждению здравоохранения «Клиническая больница № 8 Федерального медико-биологического агентства» на организацию мероприятий по защите населения муниципального образования «Город Обнинск» от чрезвычайной ситуации, связанной с угрозой распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», и в соответствии с настоящим Положением (далее – решение о предоставлении Субсидии).
2. Условия и порядок предоставления Субсидии
2.1. Договор заключается на очередной финансовый год в течение 5 (пяти) дней со дня принятия решения о предоставлении Субсидии, в соответствии с типовой формой, установленной Управлением финансов Администрации города Обнинска.  
2.2. Условиями, подлежащими обязательному включению в Договор, являются следующие условия:
2.2.1. об осуществлении денежных выплат стимулирующего характера за особые условия труда и дополнительную нагрузку медицинским работникам Учреждения здравоохранения в связи с распространением новой коронавирусной инфекции (далее, соответственно, Денежные выплаты, Работники), в размерах в соответствии с постановлением Правительства Калужской области от 30.06.2021 № 415 «Об установлении выплат стимулирующего характера отдельным работникам медицинских организаций, подведомственных министерству здравоохранения Калужской области, в связи с распространением коронавирусной инфекции (COVID-19) на территории Калужской области», постановлением Правительства Калужской области от 15.05.2020 № 381 «Об установлении единовременных выплат стимулирующего характера отдельным работникам медицинских организаций, подведомственных министерству здравоохранения Калужской области, заболевшим при исполнении должностных обязанностей новой коронавирусной инфекцией (COVID-19)», а именно:
а) за оказание в период с 01.01.2022 по 30.04.2022 на безвозмездной основе в рамках обязательного медицинского страхования медицинской помощи гражданам, у которых выявлена новая коронавирусная инфекция:

- врачам - 30 тысяч рублей,

- среднему медицинскому персоналу - 20 тысяч рублей,

- младшему медицинскому персоналу - 10 тысяч рублей,

за фактически отработанное время из расчета месячной нормы рабочего времени, установленной в соответствии с действующим законодательством;
б) при заболевании при исполнении должностных обязанностей новой коронавирусной инфекцией (COVID-19) в период с 01.01.2022 по 24.05.2022 - Работникам, включая водителей бригад скорой медицинской помощи – 10000,00 рублей без учета налога на доходы физических лиц;

в) Работникам, участвовавшим в период с 01.01.2022 по 30.04.2022 в проведении вакцинации против новой коронавирусной инфекции (COVID-19), в размере 50 рублей за одного вакцинированного, внесенного в Регистр вакцинированных от COVID-19.
2.2.2. о согласии Учреждения здравоохранения на осуществление главным распорядителем бюджетных средств, предоставившим Субсидию, и органом финансового контроля проверок соблюдения Учреждением здравоохранения условий, целей и порядка предоставления Субсидии;
2.2.3. об обеспечении Учреждением здравоохранения предоставления Работниками документов, необходимых для проведения главным распорядителем бюджетных средств, предоставившим Субсидию, и органом финансового контроля проверок соблюдения условий, целей и порядка предоставления Субсидии;
2.2.4. об изменении в одностороннем порядке условий Договора главным распорядителем бюджетных средств в случае уменьшения доведенных до него лимитов бюджетных обязательств, с уведомлением об этом в письменной форме Учреждения здравоохранения не позднее, чем за 15 (пятнадцать) календарных дней до даты изменения соответствующих условий Договора;
2.2.5. о праве главного распорядителя бюджетных средств и Учреждения здравоохранения расторгнуть Договор в одностороннем порядке, предварительно уведомив другую сторону в письменной форме не позднее, чем за 15 (пятнадцать) календарных дней до даты расторжения;
2.2.6.  о праве сторон по взаимному согласию внести изменения в Договор, и досрочно расторгнуть Договор, посредством заключения соответствующего дополнительного соглашения;
2.2.7. о запрете приобретения Учреждением здравоохранения за счет Субсидии иностранной валюты, за исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным законодательством Российской Федерации при закупке (поставке) высокотехнологичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий, а также связанных с достижением целей предоставления этих средств;
2.2.8. о прекращении Договора в связи с отменой режима повышенной готовности для органов управления и сил территориальной подсистемы Калужской области единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

2.3. Предельный размер субсидии определен решением Обнинского городского Собрания о бюджете города Обнинска на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период).

2.4. В рамках заключенного Договора главный распорядитель бюджетных средств производит перечисление денежных средств на лицевой счет Учреждения здравоохранения, открытый в территориальном органе Федерального казначейства или финансовом органе субъекта Российской Федерации (муниципального образования), в целях осуществления Денежных выплат в пределах средств, предусмотренных на эти цели в бюджете города Обнинска на 2022 год, в сроки, установленные в Договоре, на основании заявки, предоставляемой в сроки, установленные в Договоре, главному распорядителю бюджетных средств руководителем Учреждения здравоохранения (далее – Заявка). К Заявке должны прилагаться документы (либо их заверенные копии), подтверждающие соответствие Работников требованиям подпункта 2.2.1 пункта 2.2 настоящего Положения.  

Рассмотрение Заявки осуществляется главным распорядителем бюджетных средств в порядке, предусмотренном в Приложении № 3 к настоящему Положению.

2.5. Затраты, на финансовое обеспечение которых является Субсидия, направляются на мероприятия в соответствии с пунктом 1.3 Положения «О порядке принятия решения о предоставлении из бюджета муниципального образования «Город Обнинск» гранта в форме субсидии Федеральному государственному бюджетному учреждению здравоохранения «Клиническая больница № 8 Федерального медико-биологического агентства» на организацию мероприятий по защите населения муниципального образования «Город Обнинск» от чрезвычайной ситуации, связанной с угрозой распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», утвержденного постановлением Администрации города Обнинска от ____________ № ___________ (далее – Порядок).
2.6. Результатом предоставления Субсидии является получение Работниками Денежных выплат в размерах в соответствии с настоящим Положением.
2.7. Показателем, необходимым для достижения результата предоставления Субсидии, указанного в пункте 2.6 настоящего Положения, является отсутствие у Учреждения здравоохранения задолженности по осуществлению Денежных выплат Работникам.
3. Требования к отчетности
3.1.
Руководитель Учреждения здравоохранения ежемесячно в срок до 15 (пятнадцатого) числа каждого месяца, следующего за отчетным, предоставляет главному распорядителю бюджетных средств отчет о расходовании денежных средств, перечисленных в соответствии с пунктом 2.4 настоящего Положения в целях осуществления Денежных выплат, в соответствии формой и в сроки, установленные Договором (далее – Отчет). 
3.2. Не позднее 25.12.2022 руководитель Учреждения здравоохранения предоставляет главному распорядителю бюджетных средств годовой отчет о расходовании денежных средств, перечисленных в соответствии с пунктом 2.4 настоящего Положения в целях осуществления Денежных выплат по форме, предусмотренной Приложением № 2 к настоящему Положению, а также отчет о достижении результатов, установленных пунктом 2.6 настоящего Положения, по форме, предусмотренной Договором.
3.3. Руководитель Учреждения здравоохранения несет ответственность за целевое и эффективное расходование денежных средств в соответствии с пунктами 2.5 – 2.7 настоящего Положения, перечисленных в соответствии с настоящим Положением.
4. Порядок осуществления контроля за соблюдением целей, условий и порядка предоставления субсидии, ответственность за их несоблюдение 
4.1. Главный распорядитель бюджетных средств и орган финансового контроля осуществляют обязательную проверку соблюдения условий, целей и порядка предоставления Субсидии Учреждением здравоохранения (далее – проверка).
4.2. В случае установления факта нарушения Учреждением здравоохранения целей, условий и порядка предоставления Субсидии, предусмотренных настоящим Положением, выявленного по фактам проверок, в том числе при указании в документах, предоставленных Учреждением здравоохранения, недостоверных сведений, главный распорядитель бюджетных средств обязан незамедлительно приостановить перечисление Субсидии и направить в течение 2 (двух) рабочих дней Учреждению здравоохранения требование об устранении указанных нарушений (с указанием информации о приостановлении перечислении Субсидии) в  срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня, следующего за днем выставления требования, а в случае неисполнения требования в указанный срок – требование о возврате Субсидии в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня, следующего за днем выставления такого требования.
Учреждение здравоохранения в сроки, установленные в настоящем пункте, обязано, соответственно, устранить выявленные нарушения либо возвратить Субсидию путем перечисления денежных средств в бюджет города.
В случае невозврата Субсидии сумма, израсходованная с нарушением условий ее предоставления, подлежит взысканию в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.3. В случае если требование об устранении выявленных нарушений, указанное в абзаце 1 пункта 4.2 настоящего Положения, направленное главным распорядителем бюджетных средств, исполнено Учреждением здравоохранения в полном объеме с предоставлением Учреждением здравоохранения соответствующих подтверждающих документов в установленный срок, главный распорядитель бюджетных средств в течение 5 (пяти) рабочих дней направляет в адрес Учреждения здравоохранения уведомление о возобновлении перечисления Субсидии. Календарная дата, указанная в уведомлении, считается датой возобновления перечисления Субсидии. 
4.4. В случае недостижения значений результатов предоставления Субсидии, указанных в пункте 2.6 настоящего Положения, согласно отчету, предоставленному в соответствии с пунктом 4.2 настоящего Положения, возврат Субсидии в местный бюджет осуществляется в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня направления требования о возврате Субсидии.
4.5. Учреждение здравоохранения осуществляет возврат в текущем финансовом году остатков Субсидии, не использованных в отчетном финансовом году, в случаях и в порядке, предусмотренных Договором.
4.6. Учреждение здравоохранения осуществляет возврат излишне перечисленных сумм Субсидии в порядке, предусмотренном Договором.
Приложение № 1 

к Положение о предоставлении из бюджета 

муниципального образования «Город Обнинск» 

в 2022 году гранта в форме субсидии 

Федеральному государственному бюджетному 

учреждению здравоохранения «Клиническая больница 

№ 8 Федерального медико-биологического агентства» 
на организацию мероприятий по защите населения 
муниципального образования «Город Обнинск» 
от чрезвычайной ситуации, связанной с угрозой распространения 
новой коронавирусной инфекции (COVID-19)
________________________________________________________________________________________________

(Главному распорядителю бюджетных средств)

от_______________________________________________________________________

(Получатель бюджетных средств)

в рамках договора от «___» _________20__г №______, согласно Постановления Администрации города Обнинска от ______________ № _________

ЗАЯВКА № _____ от «____» _______20___г.

на перечисление денежных средств из бюджета муниципального образования «Город Обнинск» 

за ____________ 202_ г.

	Сумма 

денежных средств

на оплату 

труда (ст.211)
	Сумма

страховых взносов

начисления на выплаты по оплате труда (ст.213)
	Сумма

всего

	
	
	


Расшифровка заявки по подразделениям и ФИО на_____ листах прилагается.

Руководитель 

учреждения здравоохранения                                    ________________ /___________/

Главный бухгалтер                                                    ________________/____________/

МП

Расшифровка к ЗАЯВКЕ № _____ от «____» _______20___г.

	
	
	
	
	
	

	


	№  п/п

	ФИО
	Должность по штатному расписанию
	Ставка
	Норма/час
	Факт

/час
	Сумма

на оплату 

труда 
	Сумма

начисления на выплаты по оплате труда
	Всего
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	х
	x
	х
	х
	
	
	
	х


	
	
	
	
	
	


	Руководитель 

учреждения здравоохранения
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер


	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 2 

к Положение о предоставлении из бюджета 

муниципального образования «Город Обнинск» 

в 2022 году гранта в форме субсидии 

Федеральному государственному бюджетному 

учреждению здравоохранения «Клиническая больница 

№ 8 Федерального медико-биологического агентства»

на организацию мероприятий по защите населения 
муниципального образования «Город Обнинск» 
от чрезвычайной ситуации, связанной с угрозой распространения 
новой коронавирусной инфекции (COVID-19)
________________________________________________________________________________________________

(Главному распорядителю бюджетных средств)

от_______________________________________________________________________

(Получатель бюджетных средств)

в рамках договора от «___» _________20__г №______, согласно Постановления Администрации города Обнинска от __________ № ____________

ОТЧЕТ № _____ от «____» _______20___г.

о расходовании денежных средств, перечисленных из бюджета муниципального образования «Город Обнинск» 

Отчетный период с __________________________ по _________________________

Поступило денежных средств __________________________________________руб.

Израсходовано денежных средств ______________________________________ руб.

Остаток средств на конец отчетного периода _____________________________ руб.

	
	
	
	
	
	

	


	№  п/п

	ФИО
	Должность по штатному расписанию
	Ставка
	Норма

/час
	Факт/час
	Сумма

на оплату 

труда 
	Сумма

начисления на выплаты по оплате труда
	Всего
	Выплачено

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	х
	х
	x
	х
	
	
	
	х


	
	
	
	
	
	


Руководитель 

учреждения здравоохранения                                     ________________ /___________/

Главный бухгалтер                                                    ________________/____________/

Приложение № 3 

к Положение о предоставлении из бюджета 

муниципального образования «Город Обнинск» 

в 2022 году гранта в форме субсидии 

Федеральному государственному бюджетному 

учреждению здравоохранения «Клиническая больница 

№ 8 Федерального медико-биологического агентства»

на организацию мероприятий по защите населения 
муниципального образования «Город Обнинск» 
от чрезвычайной ситуации, связанной с угрозой распространения 
новой коронавирусной инфекции (COVID-19)

Порядок рассмотрения главным распорядителем бюджетных средств заявки Федерального государственного бюджетного учреждения здравоохранения «Клиническая больница № 8 Федерального медико-биологического агентства» на перечисление денежных средств из бюджета муниципального образования «Город Обнинск» в целях осуществления выплат стимулирующего характера за особые условия труда и дополнительную нагрузку медицинским работникам в связи с распространением новой коронавирусной инфекции
1. В течение 2 (двух) рабочих дней после поступления в Администрацию города Обнинска заявки Федерального государственного бюджетного учреждения здравоохранения «Клиническая больница № 8 Федерального медико-биологического агентства» на перечисление денежных средств из бюджета муниципального образования «Город Обнинск» в целях осуществления выплат стимулирующего характера за особые условия труда и дополнительную нагрузку медицинским работникам в связи с распространением новой коронавирусной инфекции (далее - Заявка), такая заявка с приложенными к ней документами подлежит передаче на рассмотрение соответствующей специально созданной комиссии.

2. Состав комиссии:

- Попова Татьяна Сергеевна – заместитель главы Администрации города по социальным вопросам – председатель комиссии;
- Коновалова Людмила Инокентьевна – начальник Управления финансов Администрации города – заместитель председателя комиссии;

Члены комиссии:

- Авдеев Виталий Анатольевич – начальник Управления экономики и инновационного развития Администрации города;

- Горюнова Нина Григорьевна – начальник Отдела бухгалтерского учета Администрации города;

- Жарский Владимир Алексеевич – начальник Управления социальной защиты населения Администрации города;

- Лазаренко Алексей Михайлович – заместитель начальника Правового управления Администрации города;

- Ломакова Яна Андреевна – главный специалист бюджетного отдела Управления финансов Администрации города;

- Файкова Татьяна Николаевна – начальник финансово-бухгалтерского отдела Управления социальной защиты населения Администрации города;

- Юдакова Елена Станиславовна – начальник Отдела по труду и контрольно-ревизионной работе Управления делами Администрации города.  

3. Работа комиссии осуществляется в форме заседаний. Работой комиссии руководит председатель. Подготовку и организацию проведения заседаний Комиссии осуществляет секретарь.

4. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют более половины ее участников. Формой участия в работе Комиссии является личное присутствие.  

5. Комиссия рассматривает представленные документы на предмет соответствия требованиям Положения о предоставлении из бюджета муниципального образования «Город Обнинск» в 2022 году гранта в форме субсидии Федеральному государственному бюджетному учреждению здравоохранения «Клиническая больница № 8 Федерального медико-биологического агентства» на организацию мероприятий по защите населения муниципального образования «Город Обнинск» от чрезвычайной ситуации, связанной с угрозой распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19), и по итогам рассмотрения при отсутствии выявленных нарушений, принимает решение о рекомендации Администрации города Обнинска принять решение о перечислении денежных средств из бюджета муниципального образования «Город Обнинск» в целях осуществления выплат стимулирующего характера за особые условия труда и дополнительную нагрузку медицинским работникам в связи с распространением новой коронавирусной инфекции (далее – Положение).
В случае выявления нарушений требований Положения, выявления иных несоответствий в Заявке и приложенных к ней документах, комиссия принимает решение о рекомендации Администрации города Обнинска принять решение об отказе в перечислении денежных средств из бюджета муниципального образования «Город Обнинск» в целях осуществления выплат стимулирующего характера за особые условия труда и дополнительную нагрузку медицинским работникам в связи с распространением новой коронавирусной инфекции.
6. Решения комиссии принимаются простым большинством голосов ее участников, присутствующих на заседании. В случае равенства голосов решающим является голос председателя. В случае несогласия участника комиссии с принимаемым решением он имеет право на приобщение особого мнения, выражаемому в письменной форме.

7. Принимаемые на заседаниях комиссии решения оформляются протоколом, который изготавливается секретарем не позднее дня, следующего за днем заседания комиссии, и подписывается председателем комиссии и секретарем.

