Приложение
к постановлению 
Администрации города
от 07.02.2024 № 303-п

Дорожная карта 
по подготовке заседания научной общественности, 
посвященного Дню российской науки

	N
п/п
	Задача (цель)
	Ответственные
исполнители
	Сроки реализации

	1
	2
	4
	5

	1
	Организация взаимодействия с Министерством науки и образования Калужской области
	Кочура Н.Ф.

	постоянно

	2
	Рассылка приглашений  
	Синеглазова В.Ю.
	До 07.02

	3
	Закупка сувениров
	Поплавская Е.В. 
(по согласованию)
Герасимова А.М.
	До 08.02

	4
	Организация кофе-брейка
	Лебезов А.А.           (по согласованию)
	До 09.02

	5
	Подготовка прилегающей территории 
	Раудуве И.В.
Журавлев П.В. (по согласованию)
	До 08.02

	6
	Организация технического оснащения зала
	Журавлев П.В. (по согласованию)
Федоров М.И.
(по согласованию)
	До 08.02

	7
	Сопровождение панельных дискуссий 
	Лебезов А.А.           (по согласованию)
Онищук Е.А.
(по согласованию)
	До 07.02

	8
	Организационно-техническое обеспечение мероприятия (сопровождение гостей, транспортная доставка и др.)
	Вичканов Р.А.
	До 09.02

	9
	Организация вручения наград 
	Вичканов Р.А.
	До 09.02

	10
	Организация пресс-подхода, приглашение СМИ
	Журавлева Е.Е.
	До 09.02




